MINI WORDPRESS GUIDE

Forord

Denne guide er udarbejdet af Onlineplus. Guiden er til dig som er kunde hos OnlinePlus, og ikke har erfaring med at administrere en
hjemmeside baseret pa WordPress. | guiden finder du tips og tricks til at administrere din hjemmeside og benytte de basisfunktioner som

din hjemmeside indeholder.

Har du nogle spgrgsmal eller yderligere brug for support, er du velkommen til at kontakte OnlinePlus pa 70 22 11 44 eller send en mail il
support@onlineplus.dk

| OnlinePlus™
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SADAN LOGGER DU PA DIN HJEMMESIDE

Log pa din hjemmesiden administration med

. -+
www.dinhjemmesideadresse.dk/admin eller 0 n I I ne Pl US

www.dinhjemmesideadresse.dk/wp-admin PADEEEHOMELLE WENUMENINEER SIDRR B 8

Indtast her dit brugernavn og adgangskode som sendt til dig.

Brugernawvn eller E-mail

Adgangskode

Mistet din adgangskode?
«— Tilbage til OnlinePlus Template

; OnlinePlus™



SADAN VIRKER KONTROLPANELET

Kontrolpanelet er den farste side, du kommer ind p3, efter du har logget ind. | venstre side kan du se de forskellige funktioner, som du kan
bruge. Der findes ogsa relevante links pa forsiden af kontrolpanelet.

A OnlinePlus Template == Nyt

@& Kontrolpanel

£ Nyheder
Billede slider
¥ Kontaktboks
™ Quicklinks
B Medier

W Ssider

Kontakt

A Udseende
o Brugere

3 Globale
indstillinger

© Minimer menu

Kontrolpanel

Velkommen OnlinePlus Template!
Vi har samlet nogle links sa du kan komme i gang med din lesning fra OnlinePlus:

Lzaes mere om hvad vi tilbyder:

Ga til OnlinePlus

Support

£+ Hent TeamViewer for flernsupport

¥ Skriv til OnlinePlus support

Dine Genveje
E Rediger din forside

+ Tilfej ny side
Handter menuer
O Handter medier

E sedin hjemmeside

Hjeelp og guides

& Mini WordPress guide

= Hosted Exchange opsatning

™ Hosted Exchange opsaetning til Mac

T Hosted Exchange opsatning til mobile enheder

& Erdusynlig pa Google?

OnlinePlus™



INDHOLD

Sider:

Sadan opretter du sider:

Tryk pa sider til venstre i menuen.

& Kontrolpanel

Nyheder
Billede slider
¥s Kontaktboks

™ Quicklinks

Kontakt

2 Udseende

& Brugere

& Globale
indstillinger

© Minimer menu

A OnlinePlus Template = Nyt

Kontrolpanel

Velkommen OnlinePlus Template!
Vi har samlet nogle links sa du kan komme i gang med din lesni

Laes mere om hvad vi tilbyder:

Ga til OnlinePlus

Support

£ Hent TeamViewer for fiernsupport

¥ Skriv til OnlinePlus support

OnlinePlus™



Klik pa “Tilfgj ny” et af de to steder som illustreret pa billedet

Kontrolpanel Sider Tilfoj ny
Nyheder Alle (17) | udgivne
Billede slider Massehandling: Anvend Alle datoer Alle SEO-bedemmelser IZI Filtrer
Kontaktboks [ Titel Forfatter » Dato SEO SEO titel
Quicklinks [E] Events onlinePlus 10.04.2015 [ ] Events - OnlinePlus
Udgivet
Medier E
sider [ — Kategori OnlinePlus ® Kategori - OnlinePl
[ — Lokationer oOnlinePlus [ ] Lokationer - Online
Udgivet
[ — Mine tilmeldinger OnlinePlus 10.04.2015 ® Mine tilmeldinger -
Udgivet
[ —Tags OnlinePlus [ ] Tags - OnlinePlus T
[F] Forside - Forside oOnlinePlus 22.02.2015 ® Forside - OnlinePlu
Kontakt Udgivet
2 Udseende [ Underside OnlinePlus 26.02.2015 [ ] Underside - Online
Udgivet
o Brugere
6 Hhall [ — Subpagel OnlinePlus EZ RN ® Subpage1 - Onlinef
indstillinger EIve
© Minimer menu E — —Test onlinePlus 26.02.2015 [ ] Test - OnlinePlus Tt
Udgivet

6 OnlinePlus™



Du er nu inde pa siden. Her indsaetter du din tekst og evt. billeder.

IR HITNIUSLIEE ey

@ Kontrolpanel Rediger side Tilfejny

& Nyheder
Billede slider

Farside udgiv

Permanent link: http://newtemplate.development.onlineplus.dks | Se side Preview s=ndringer
¥ Kontaktboks

. . Status: Udgivet Rediger
% Quicklinks ¥ Tilfej medier visuel  Tekst ' g
= = = — . @& Ssynlighed: Offentlig Rediger
B Medier B I = = E € — = = = & = = e &
R S — . .
W Ssider overskrit1 v U = A~ W ¢ Q E @ %0 Andringer: 8 Gennemse

m Udgivet: 22. feb 2015 @ 12:59 Rediger

. @ 5EO: N/A Kontroller
Overskrift 1

Flyt til papirkurv

Alle sider

Overskrift 2
Sideegenskaber
Overskrift 3
Forzelder
Overskrift .
Kontakt 4 (ingen forzelder) B
Overskrift 5 Rakkefolge
A udseende
a Overskrift 6 0
as Brugere
@ Globale Her er almindelig tekst. Brug for hjlp? Klik pa Hjelp-fanebladet |
indstillinger pverste hejre hjerne af din skarm.
. Her er fed tekst...
o Minimer menu
Her er kursiv tekst... Indlaeggets thumbnail
Herergennemetresettekst— Veelg udvalgt billede

7 OnlinePlus™



Du er nu inde pa siden. Her indsaetter du din tekst og evt. billeder.

Fres Be ryesp
) B Rediger side Tiffsiny
& Nyheder . )
Forside udgiv
Billede slider
Permanent link: http://newtemplate.development.onlineplus.dk/ 5e side Praview andringer
¥ Kontaktboks
e ) 9 status: Udgivet Rediger
™ Quicklinks 2] Tilfej medier Visuel  Tekst g
— = = = - - - @& Synlighed: Offentlig Rediger
07 Medier B I w» = = “—EEE@&=|‘ Ead
B R e ——
B sider Overskrift1 v U = A B ¢ 0 & = ) 1) &ndringer: 8 Gennemse
m Udgivet: 22. feb 2015 @ 12:59 Rediger
Alle sider
. @ SEO: N/A Kontroller
Tilfaj ny 3
i Overskrift 1
Flyt til papirkurv
Overskrift 2
Sideegenskaber
Overskrift 3
Foraelder
Overskrift 4 .
Kontakt (ingen forzelder) EI
Overskrift 5 Rakkefolge
M Udseende
5 Overskrift 6 0
aa Brugere
. . Brug for hjelp? Klik pa Hjzlp-fanebladet i
Globale
6 indstillinger Her er almindelig tekst everste hgjre hjerne af din skaerm.
o Her er fed tekst...
° Minimer menu
Her er kursiv tekst... Indlazggets thumbnail
Hereorgennemsireger tekstn Veelg udvalgt billede

Nar du saetter tekster ind i editoren, er det vigtigt at huske pa, at vi i jeres design har kodet udseenedet pa de forskellige formateringer,
altsa overskrifter, afsnit, lister og lignende.

: OnlinePlus™



@ Kontrolpanel

Nyheder
Billede slider
¥ Kontaktboks

% Quicklinks

Q3 Medier

W Ssider

Alle sider

Tilfej ny

Kontakt

M Udseende
e« Brugere

@ Globale
indstillinger

° Minimer menu

Rediger side Tifsiny

Forside

Permanent link: http://newtemplate.development.onlineplus.dk/| Se side fiv sidens fitel her

7 Tilfej medier

B T = = = €& —

Overskrift1 v U

11

>

4
-]

Overskrift 1

Overskrift 2
Overskrift 3
Overskrift 4

Overskrift 5

Overskrift 6

Her er almindelig tekst...
Her er fed tekst...

Her er kursiv tekst...

Her er understreget tekst...

Her er et citat

S

Rediger dine tekster
med disse varktgjer

Du kan redigere i din tekst inde i selve tekst feltet - f.eks. ggr noget til en overskrift, gore noget tekst fed eller kursiv - ligesom i mange skrive
programmer.

Szt din tekstind her

Visuel  Tekst

x_»
P

h @& o

a [EF

=

OnlinePlus™



Vil du gerne lzegge billede(r) ind pa din side, tryk da pa “Tilfaj medier” knappen, og klik “Upload filer” eller vaelg fra dine allerede “Uploadede

billeder”.

@& Kontrolpanel

£ Nyheder
Billede slider
¥ Kontaktboks
T Quicklinks
0 Medier

N Sider

Alle sider

Tilfoj ny

Kontakt

A udseende

& Brugere

6 Globale
indstillinger

© Minimer menu
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Rediger side Tilfejny

Der er en autogemt version af dette indlzeg, der er nyere end versienen nedenunder. vis den autogemte

Forside
Permanent link: http://newtemplate.development.onlineplus.dk/ | Se side

O Tilfe] medier | afim—

B I = &

Overskrift1 v U A~ [~}

AN T}

Overskrift 1

Overskrift 2
Overskrift 3
Overskrift 4

Overskrift 5

Overskrift 6

Her er almindelig tekst...

Her er fed tekst...

Indszet medier Indsaet medier

Opret galleri Upload filer | Mediebibliotek

Veelg udvalgt billede

Indset fra URL

Media Library
™ Tekstdokumenter
™ Galleribilleder
™ slider

Treek filer hertil for at uploade

eller

_ Velg filer

Maksimal fistorrelse tl upload: 8 ME.

Create a gallery fror

OnlinePlus™



Vil du have, at din side skal hgre under en anden side, skal du vaelge den side, den skal ligge under | “foraelder”| hgjre side. Nogle hjemme-
side har en menu-struktur, som traekkes ud fra denne arrangering.

Klik pa billedet, og veelg “Indsaet pa siden” nede | hgjre hjgrne.
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@ Kontrolpanel

& Nyheder
Billede slider
¥ Kontaktboks
& Quicklinks
g7 Medier

W Sider

Alle sider

Kontakt

M udseende

& Brugere

& Globale
indstillinger

© Minimer menu

Rediger side Tilfej ny

Forside

Permanent link: http://newtemplate.development.onlineplus.dk/ Se side

1 Tilfaj medier

B I #= = = & —
A v

%
B
Il
[

BB
S
=Rl
i
il

Overskrit1 v U

Overskrift 1

Overskrift 2
Overskrift 3
Overskrift 4

Overskrift 5

Overskrift 6

Her er almindelig tekst...
Her er fed tekst...

Her er kursiv tekst...

Her er understreget tekst...

Her er et citat

Udgiv

Preview aendringer

9 status: Udgivet Rediger

Visuel  Tekst

- @® Ssynlighed: Offentlig Rediger

e
D) ndringer: 8 Gennemse

ml Udgivet: 22. feb 2015 @ 12:59 Rediger

@ SEO: N/A Kontroller
Flyt til papirkurv

Sideegenskaber

Forzelder

(ingen forzelder) :
(ingen forzelder)

Events
Kategori
Lokationer
Mine tilmeldinger
Tags
Underside
Subpage1
Test
Test underside 3. niveau
Test 2
Test 3
Subpage2
Tester
Tester 2
Tester 3
Kontakt

det i

Her er et link
h1

OnlinePlus™



Sadan opdaterer du en side

For at opdatere allerede eksisterende sider, klikker du dig ind til den pageeldende side, eendre det indhold i indholdsfeltet som skal rettes,
og klikker pa opdater knappen i hgjre side af vinduet.

Forside

Permanent link: http://newtemplate.development.onlineplus.dk/ | 5e side

03 Tilfgj medier

B I = = £ & — = = =& &8 =B
overskrit1 v U = A vl ¢ 0 ¥ =

Overskrift 1

Overskrift 2
Overskrift 3
Overskrift 4

Overskrift 5

Overskrift 6

Her er almindelig tekst...

Her er fed tekst...
Her er kursiv tekst...

Her er understreget tekst...

Her er et citat

udgiv

Preview zndringer

§ status: Udgivet Rediger

Visuel  Tekst
<&@ Synlighed: Offentlig Redizer

=

@ Zndringer: 8 Gennemse
m} Udgivet: 22, feb 2015 @ 12:59 Rediger

@ SEO: N/A Kontroller

Flyt til papirkurv

Sideegenskaber
Forzelder

(ingen forzelder) EI
Raekkefalge

0

Brug for hjz!p? Klik p& Hjelp-fanebladet i
overste hejre hjerne af din skarm.

Indlaeggets thumbnail

Veelg udvalgt billede

12
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Sadan opretter du nyheder

For at oprette nyheder skal du ind under nyheder i din venstre side pa skeermen

i | DNSManagement Por... | | Ascio Partner |

A OnlinePlus Template == Nyt

i DNS Toolbox |M] Internet Archive: Wayb... | | BLACKLISTALERT.ORG... B MultiRELvalli.org - Bla... || Parallels Plesk 12018 | | Google (4 Google Analytics + W...

Hejsa, Online

# Kontrolpanel

£ Nyheder
Billede slider
¥a Kontaktboks
|y Quicklinks
03 Medier

W sider

Kontakt

» Udseende
& Brugere

& Globale
indstillinger

© Minimer menu
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Kontrolpanel
Velkommen OnlinePlus Template!
Vi har samlet nogle links sa du kan komme i gang med din lesning fra OnlinePlus:

Laes mere om hvad vi tilbyder:

G4 til OnlinePlus

Support

£+ Hent TeamViewer for flernsupport

¥ Skriv til OnlinePlus support

Dine Genveje

Rediger din forside

+ m

Tilfej ny side

Handter menuer

D
o

Handter medier

Se din hjemmeside

Hjzelp og guides

Mini WordPress guide

Hosted Exchange opsaetning
Hosted Exchange opsaetning til Mac

Hosted Exchange opsaetning til mobile enheder

GF RS

Er du synlig pd Google?

OnlinePlus™



Klik sa pa “Tilfgj nyhed” en af de to steder illustreret pa billedet.

A OnlinePlus Template 4= Nyt

@ Kontrolpanel Nyheder Tilfoj nyhed 3

Ve Alle (1) | Udgivet

Alle nyheder Massehandling: B Anvend Alle datoer B Alle kategorier EI Alle SEO-bedemmelser EI Filtrer

it O  Titel Forfatter Kategorier Tags

] Test nyhed OnlinePlus Nyheder, Nyheder 3, Subcat 4 —

il Billede slider

'l Kontaktboks

® Quicklinks oo Forfatter Kategorier Tags
Medier Massehandling: B Anvend

Sider

Kontakt

Udseende

Brugere

Globale
indstillinger

Minimer menu

1 OnlinePlus™



Du er nu inde pa din nyhed. Her giver du din nyhed en titel, indsaetter teksten, og tildeler nyheden den rigtige kategori - oftest “Nyheder”

15

@ Kontrolpanel

& Nyheder

Billede slider

[}

Kontaktboks
Quicklinks
Medier
Sider

Kontakt

Udseende
Brugere

Globale
indstillinger

Minimer menu

Tilfej nyhed

HSkriv titel her

B Tilfej medier

B I w = = & —

Afsnit *v U

[T
|=
& m
<
(=]
il

p
Antal ord: 0

WordPress SEO af Yoast

Generel Side Analyse Avanceret Sodial

AimbimaPilin Tamamlada

Giv din nyhed en titel her

Formater din tekst
med veerktgjerne her

Indszet din nyhed her

SReSHHIIU BTSS! yemip
Udgiv
Gem kladde Forhandsvis

9 status: Kladde Rediger

Visuel  Tekst

g @ synlighed: Offentlig Rediger
e’
m Udgiv med det samme Rediger

@ SEO: N/A Kontroller

——L@

Udgiv din nyhed her (L e

Kategorier
Alle kategorier  Mest brugte

Husk at vaslge kategori 1 Myheder
O EEEEEE—— [ subcat

Nyhedar O Subcat4
] Myheder 2
[ subcat 2
[ Nyheder 3
[ subcat3

+ Tilfej ny kategori

Tags

OnlinePlus™



For at tildele en nyhed et billede som repraesentere nyheden, klik pa “Vaelg udvalgt billede” i hgjre side af din skaerm, og vaelg billedet.
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@& Kontrolpanel

& Nyheder

Billede slider
'- Kontaktboks
™ Quicklinks

n.: Medier

B Sider

Kontakt

M Udseende
- Brugere

6 Globale
indstillinger

© Mminimer menu

p
Antal ord: 0

WordPress SEO af Yoast

Generel Side Analyse Avanceret Social

Forhndsvisningaf - OnlinePlus Template
uddrag (2) newtemplate development_ onlineplus_dk/

Fokus segeord /
satning:

SEO titel: @ | -onlinePlus Template
®

Meta beskrivelse:

The meta description will be limited to 156 chars, chars left.

@ SEO: N/A Kontroller
Flyt til papirkurv @

Kategorier

s b

Alle kategorier Mest brugte

1 nyheder
[ subcat
[ Subcat4
[F] Nyheder 2
[[] Subcat2
[F] Nyheder 3
[ subcat3

+ Tilfaj ny kategori

Tags

Tilfgj

m

Adskil flere tags med kommaer

Vaelg mellem de mest anvendte tags

Indla2ggets thumbnail

Veelg udvalgt billede

nlinePlus™



Sadan opretter/redigerer du i billede slideren

For at rette/tilfgje dine slides skal du ind under “Billede slider”i din menu i venstre side

17

Kontrolpanel

Nyheder
Billede slider
Kontaktboks
Quicklinks
Medier

Sider

Kontakt

Udseende

Brugere

& Globale
indstillinger

o Minimer menu

Kontrolpanel

Velkommen OnlinePlus Template!

Vi har samlet nogle links s& du kan komme i gang med din lasning fra OnlinePlus:

La=s mere om hvad vi tilbyder:

Ga til OnlinePlus

Support

¥ Hent TeamViewer for fiernsupport

Wa Skriv til OnlinePlus support

Dine Genveje
f Rediger din forside

=+ Tilfaj ny side
Handter menuer
O Handter medier

El Sedin hjemmeside

OnlinePlus™



Du kan bade tilfgje nye slides ved klikke “Tilfgj slide” i toppen og ude til venstre. Du kan ogsa redigere allerede oprettet slides ved at klikke
pa det pageeldendes slide navn pa listen over alle slides.

18

@ Kontrolpanel

Nyheder

Billede slider

Alle slides

Tilfe

W@ Kontaktboks
% Quicklinks
27 Medier

Il sider

Kontakt

2 udseende

e« Brugere

& Globale
indstillinger

o Minimer menu

Alle slides Tilfej slide -

Tilfej ny slide her
Alle (4) | Udgivne (4

Massehandling:B Anvend Alle datoer EI Filtrer

[ Titel

B Shide4 - Klilt p& et slidenavn for at £ lov at redigere

E] slide3 Tilfgj ny slide her

[ Slide 2
[ slide 1

[ Titel

Massehandling: B Anvend

OnlinePlus™



Pa siden for slidet bgr du give dit slide en titel.
Du kan ogsa tilfgje et link til slidet - bade eksternt og internt.
Du tilfgjer selve billedet ude til hgjre - klik pa “Vaelg udvalgt billede”/”Fjern udvalgte billede”

19

@& Kontrolpanel Ret slide Tilfej slide
Nyheder .
2N Slide 1 -— Giv sliden n sigende titzl
Billede slider
Link til side
Alle slides
Indsat "Laes mere” knap under tekst? Jatak!

"Laes mere” knap

Brug eksternt link i stedet for
M Quicklinks

internt
B3 Medier

Internt link
W sider
Kontakt Knap tekst

M Udseende

& Brugere

6 Globale B Tilfej medier
indstillinger
B I == = £ ¢ —

Afsnit vy U E A~

© Minimer menu

g
<
o]

Caption 1

p
Antal ord: 1

Tilfgj link il slide

Wzelg her hvor sliden skal linke til

[7] )a tak! - Veelg hvilken slags link
Select —
Laes mere f—

Indszet din tekst til billedet her

Hvad skal der st& pa selve link teksten?

SKa2rminastiinger

Udgiv

? Status: Udgivet Rediger
@ synlighed: Offentlig Rediger

jm| Udgivet: 22. feb 2015 @ 21:32 Rediger

Flyt til papirkurv

G‘em,fopda_t_gr___...—-—-""'_"

slide her

Indlaeggets thumbnail

Visuel  Tekst

. ) .
= Flern udvalgte billede

Veelg hvilket billede
slidet skal vise her

Sidst redigeret af OnlinePlus den 22. februar 2015 kl. 22:12

OnlinePlus™



Sadan opretter/redigerer du i dine quicklinks

For at rette/tilfgje Quicklinks skal du ind under “Quicklinks”i din menu i venstre side

Kontrolpanel Kontrolpanel
Nyheder
Billede slider Velkommen OnlinePlus Template!
Vi har samlet nogle links sa du kan kemme i gang med din lgsning fra OnlinePlus:
Kontaktboks & gang &
Quicklinks Laes mere om hvad vi tilbyder: Dine Genveje
Medier S = Rediger din forside
Ga til OnlinePlus
Sider <+ Tilfej ny side
Kontakt Handter menuer
Support
84 Handt fi
R Udseende £ Hent TeamViewer for fiernsupport «] Handtermedier
r . ) E se din hjemmeside
& Brugere @ Skriv til OnlinePlus support

& Globale
indstillinger

o Minimer menu

2 OnlinePlus™



Du kan bade tilfgje nye quicklinks ved klikke “Tilfgj quicklink” i toppen og ude til venstre. Du kan ogsa redigere allerede oprettet quicklinks

ved at klikke pad det pagaeldendes quicklinks navn pa listen over alle quicklinks.
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@ Kontrolpanel

Nyheder
Billede slider
¥@ Kontaktboks

M Quicklinks

Alle quicklinks

87 Medier
[N sider

Kontakt

A Udseende

e« Brugere

& Globale
indstillinger

° Minimer menu

Alle quicklinks Tilfej quickiink g

Alle (4) | Udgivne (4

Massehandling:B Anvend Alle datoer B Filtrer

(]

(]

Titel

Quicklink 4

Quicklink 3

Quicklink 2

Quicklink 1

Titel

-

i

Massehandling: B Anvend

OnlinePlus™



Pa siden for Quicklinket bgr du give dit quicklink en titel.
Du kan ogsa tilfgje et link til quicklinket - bade eksternt og internt.
Du tilfgjer selve billedet ude til hgjre - klik pa “Vaelg udvalgt billede”/"Fjern udvalgte billede”

22

& Kontrolpanel

& Nyheder
Billede slider
¥ Kontaktboks
™ Quicklinks

Alle quicklinks
Tilfe icklink

03 Medier

W Sider
Kontakt
A udseende
.

as Brugere

& cGlobale
indstillinger

© Minimer menu

Ret quicklink  Titfoj quickiink

Quicklink 4

Link til side

Indsaet "laes mere” knap

"Las mere” knap

] Tilfgj medier

B I = &

Overskrift3 + U

Quicklink 4

Her er lidt tekst...

Lo

B
<

Giv quicklinket en titel

Ja tak! —
Brug eksternt link i stedet for [ Ja tak! Tilfej link til quicklink
internt
Internt link Kontakt [ Vaelg her hvor quicklinket skal linke til. Eksternt/internt
Knap tekst Laes mere » Hvad skal der st& p& selve link teksten?

Formater din quicklink tekst her
Visuel

Indsaet din quicklink tekst her

Skaarmindstillinger

udgiv

¢ status: Udgivet Rediger

@& Ssynlighed: Offentlig Rediger

] Udgivet: 25. feb 2015 @ 21:11 Rediger

Flyt til papirkury

Indlaeggets thumbnail
quicklink her

Tekst '

Lo Fjern udvalgte billede
Pt

Vaelg hvilket billede
quicklinket skal benytte her

OnlinePlus™




SADAN LAVER DU LINK

Klik ind det sted i tekstfeltet, hvor du gerne vil have dit link.

Tryk derefter pa Link ikonet i vaerktgjsbaren:
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W@ Kontaktboks
% Quicklinks
27 Medier

[N sider

Alle sider

Tilfaj ny

Kontakt

M Udseende

& Brugere

@ Globale
indstillinger

© wminimer menu

Forside

Permanent link: http://newtemplate.development.onlineplus.dk/ | Se side

0 Tilfaj medier

B I = =

Overskrift1 v U

Overskrift 1

Overskrift 2

Overskrift 3
Overskrift 4
Overskrift 5

Overskrift 6

Her er almindelig tekst...

(R

OnlinePlus™



Seet hjemmeside-adressen ind | det felt der hedder “URL’, og skriv selve teksten til linket | feltet “Link-tekst”
Du har mulighed for at vaelge om linket skal dbne | et nyt faneblad, og du har ogsa mulighed for at linke til en allerede eksisterende side pa

din egen hjemmeside.
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Indsaet/rediger link

Indtast URL'en pd destinationen

URL Indsaet link her

Link-tekst Skriv link teskt her.

— [ Aben link i et nyt vindue/faneblad
Aben link i my f):ne ved at checke her

Eller link til eksisterende indhold 4 — -— Klik denne dropdown ud for
atlinke til eksisterende side

Sag |

I Seg eller benyt piletasterne op og ned til at veelge et element.

Kategori

Mine tilmeldinger
Lokationer
Events

Tags

Test underside 3. niveau

Annuller Indsast linket har > Tilfej link
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SEO

SEO star for segemaskineoptimering og er alfa-omega nar det gaelder om at blive fundet og set pa det store internet. Jo bedre din sgge-
maskineoptimering pa din hjemmeside er, desto hgjere vil din hjemmeside rangere pa ssgemaskiner som fx Google. Pa almindelig godt
dansk betyder en god s@ggemaskineopmtering, at du far mere synlighed der giver flere besegende og i sidste ende potentielle kunder.

Segemaskineoptimering kan — og bgr — laves pa alt fra sider til nyheder. Det er nemt at komme i gang med at lave sggemaskineoptimering
pa en hjemmeside lavet af OnlinePlus, fordi fremgangsmaden er den samme uanset om det er pa en underside eller en nyhed, som du vil
spgeoptimere:

WordPress SEO af Yoast

. Veelg den side eller nyhed du vil optimere Gencrel | Side Analvee  Avanceret Sodia
. For at tilga dit SEO-panel skal du scrolle ned til der,
. hvor der star "WordPress SEO af Yoast” Forhandsvisning af Forside - OnlinePlus Demo

uddrag demosite onlineplus.dk/forside/
Qverskrift 10verskrift 20verskrift 30verskrift 40verskrift 50verskrift 6Her er almindelig
tekst...Her er fed tekst...Her er kursiv tekst...Her er gennemstre

Fokus segeord /
satning:

SEO titel: Forside - OnlinePlus Te e
Meta beskrivelse:

The meta description will be limited to 156 chars, chars left.
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Nar du har fundet panelet, skal du koncentrere dig om falgende:

. Fokus s@geord /saetning
. SEO titel
. Meta beskrivelse

Sadan udfylder du fokus sggeord / saetning

Udfylde farst dit fokus sageord / seetning. Altsa det ord, der er vigtigt for dig at blive fundet pa. Vaer opmaerksomhed pa at denne fungerer
udelukkende som en hjeelp til dig, nar du skal lave din titel og meta beskrivelse. Derfor vil fokus s@geord / saetning heller ikke blive vist pa
Google.

Sadan udfylder du titel

Udfyld herefter din SEO titel. Denne skal indeholde dit vigtige fokus sageord og gerne ord eller varianter af det, som kan veere relevante for
den side eller nyhed du laver optimering pa.

Sadan udfylder du meta beskrivelse

Udfyld til sidst din meta bekrivelse. Her skal du sla pa alle de gode ting for netop den side eller nyhed du laver optimering pa. Dette kunne
fx veere for dit produkt du vil vaelge eller en service du tilbyder dine kunder. Dette kaldes ogsa for reklameteksten, som skal fa dine kunder
til at ga ind pa din side.
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Nar du har udfyldt de tre felter skal du huske at trykke "Opdater” sddan at systemet gemmer dine a&ndringer. Et eksempel pa en side der er
segemaskineoptimeret kunne se sdledes ud:

WordPress SEO af Yoast

Generel Side Analyse Avanceret Social

Forhandsvisning af Kursus - Billigt WordPress kursus

uddrag @ kursus.onlineplus.dk/
Kom til WordPress kursus hos Danmarks mest kompetente WordPress-hus. Lasr alt det
du ikke vidste og bliv en haj til at gebasrde dig | WordPress!

Fokus segeord / ) kursus
s@tning: Brug af fokussegeord
Dit fokus-segeord blev fundet i
® Artikel-overskrift:Yes
Sidens titel:Yes (2)
Sidens URL:Yes
Indhold:Yes

L]
L]
™
* Meta-beskrivelse:Yes (1)

SEQ titel: (2)  Kursus - Billigt WordPress kursus
Meta beskrivelse: (?)  Kom til WordPress kursus hos Danmarks mest kompetente WordPress-hus. Leer alt det du ikke vidste og bliv en haj til at gebaerde dig i WordPress!

The meta description will be limited to 156 chars, 14 chars left.
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Sadan udfylder du SEO til deling pa Facebook

Du kan ogsa lave malrettet segemaskineoptimering til deling Facebook. Dette ggr at du selv kan betemme, hvilken titel, beskrivelse og
billede der bliver vist, nar linket bliver delt pa Facebook. Veer opmaerksom pa at SEQ til deling pa Facebook kun bgr udfyldes safremt du
gnsker at fa vist en ANDEN titel og beskrivelse end hvad du har udfyldt af titel og meta beskrivelse under generel segemaskineoptimering.
@nsker du alligevel at udfylde SEO til deling pa Facebook kan du falge disse steps:

Vaelg "Social’-tabben i dit SEO-panel

WordPress SEO af Yoast

Generel Side Analyse Avanceret Social &—-————

Facebook titel:
If you don't want to use the post title for sharing the post on Facebook but instead want another title there, write it here.

Facebook beskrivelse:

If you don't want to use the meta description for sharing the post on Facebook but want another description there, write it here.

Facebook billede: Upload Image
If you want to override the image used on Facebook for this post, upload / choose an image or add the URL here.

Herefter dukker et par nye felter op og her skal du koncentrere dig om:

. Facebook titel
. Facebook beskrivelse
. Facebook billede

Udfyld felterne efter eget snske og upload et billede. Hvis du ikke uploader et billede her finder Facebook selv ud af at finde og bruge et
fra din hjemmeside. Sa dette felt er ikke vigtigt medmindre du har et specifikt gnske til, hvad for et billede der skal vises pa Facebook.

2 OnlinePlus™



Et eksempel pa udfyldt SEO til deling pa Facebook kan se sadan her ud:

WordPress SEO af Yoast

Generel Side Analyse Avanceret Social

Facebook titel: Kom til WordPress kursus hos Onlineplus
If you don't want to use the post title for sharing the post on Facebook but instead want another title there, write it here.

Facebook beskrivelse: Beseg Onlineplus.dk og tilmeld dig vores naeste kursus i WordPress.
If you don't want to use the meta description for sharing the post on Facebook but want another description there, write it here.

Facebook billede: /billeder/facebook_onlineplus.png Upload Image
If you want to override the image used on Facebook for this post, upload / choose an image or add the URL here.

2 OnlinePlus™



Sadan opretter du 301-redirects

| nogle tilfaelde kan man fa brug for at sende den besggende videre til en anden side nar de tilgar en bestemt side eller nyheder, nar de
navigere rundt pa ens hjemmeside. Dette kaldes for et 301-redirect, og maden det fungerer p3, er at man giver serveren besked om at
sende den besggende videre til en anden side, nar en bestemt side eller nyhed tilgdes.

Disse 301-redirects er mulige at oprette direkte inde i din WordPress-administration under selv samme SEO-fane for den side eller nyhed,
hvor du @nsker at lave et 301-redirect. Falg blot disse steps for at oprette et 301-redirect:

. Veelg den side eller nyhed hvor du vil oprette et 301-redirect
. Scroll ned til dit SEO-panel og vaelge fanen “Avanceret”

WordPress SEO af Yoast /

Generel Side Analyse Avanceret Socia

| bunden skal du udfylde feltet “301 redirect”. Indsaet her det link til en hvilken som helst side, nyhed eller hjemmeside, som du gnsker at
sende den besggende videre til.

Et eksempel pa 301-redirect kan ses her:

301 redirect: fevents/ “/"

URL'en som denne side skal redirecte til

Husk hvis du har spargsmal til SEO eller @nsker hjzelp, kan du altid kontakte Onlineplus, som har kompetente SEO-guruer ansat og til ra-
dighed, og sa finder vi en lgsning sammen!

L OnlinePlus™



MENU

Sadan tilfgjer du nye menupunkter

Veelg menupunktet “Udseende” og derefter "Menuer”i menuen til venstre.

R Udseende

Temaer

Herefter kan du i toppen vaelge den menu, som du gerne vil tilfgje et punkt til.

Rediger menuer Handter omrader

Vaelg en menu du vil redigere: . Hovedmenu (Hovedmenu) |E| Valg | eller opret en ny menu.

/-4'

Sider Menunovn  Hovedmenu
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Nar du har valgt den gnskede menu, kan du ude til venstre se en boks med titlen "Sider”. Her har du mulighed for at markere en eller flere
menupunkter og derefter klikke pa knappen "Tilfgj til menu”. Derefter vil punkterne automatisk ryge ned i bunden af menuen. Du kan
herefter vaelge et punkt med venstre museklip og holde knappen nede for at sortere menupunktet mellem de andre.

Du har desuden ogsa mulighed for at hive punkterne ind under hinanden for at skabe en struktur og deraf lave hoved- og underpunkter i

din menu.

Sider

Seneste  Sealle  Seg

Events
Mine tilmeldinger
O Tags
[ Kategori
[ Lokationer
[ underside
[ subpage1

m

O] Test -

Valg alle == | Tilfa] til menu
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Menunavn  Hovedmenu

Menustruktur

Traek hvert emne i den raekkefelge, du foretraskker. Klik pa pilen til hajre foi

Forside Side

Myheder Kategori

Underside Side
Subpage1 Side

OnlinePlus™



Sadan opdaterer du menupunkter

Klik pa den lille gra pil ud for det punkt du vil redigere. Her vil du efterfglgende kunne sendrer menutitlen eller helt fljerne menupunktet.

Menunawn Hovedmenu

Menustruktur

Trak hvert emne i den raekkefelge, du foretrakker. Klik pa pilen til hajr

\

Forside Side

Menutite! Titel-attribut

Forside -

55 klasser (valgfri)

Beskrivelse

Beskrivelsen vil blive vist | menuen, hvis det aktuelle tema
understatter det,

Flyt En ned

Original: Forside

\

Fiern | Annuller
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Sadan linker du eksternt fra din menu

Ude til venstre hvor du kan se alle dine oprettede sider, skal du i stedet vaelge "Brugerdefinerede links”. Her har du mulighed for at indsaette
en URL/link til den gnskede side og derefter en link-tekst. Til sidst klik “Tilfgj til menu” og du kan nu flytte rundt med og opdaterer menu-

punktet pa samme made som du ger med almindelige interne menupunkter.

Sider

Brugerdefinerede links

URL http://onlineplus.dk
Link-tekst  Onlineplus.dk

Tilfaj til menu

Husk altid at klikke “"Gem menu” nar du er faerdig med dine aendringer.
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MEDIEBIBLIOTEK

Med en hjemmeside leveret af Onlineplus har du mulighed for at organisere dine medieuploads i mapper for lettere at holde styr pa dine
data.

For at tilga mediebiblioteket skal du vaelge "Medier” ude i menuen til venstre.

I LT Mediebibliotek Tilfejny
Nyheder
. Eﬂ Alle medierB Nej Categories B Alle datoer B Vazlg flere
Billede slider
.- Kontakthoks You are here : Home /
E Quicklinks Media Library
B Tekstdokumenter
=] ier
.4 Medier [ Galleribilleder . . .
Bibliotek w slhder
Tekstdokumenter Galleribilleder Slider

Tilfaj ny

L OnlinePlus™



Sadan handtere du mapper

Her har du mulighed for at hive dine filer vha. musen rundt i dine oprettede mapper. Du kan oprette ny mappe ved at klikke pa "Create
folder” og indtaste navnet pa den nye mappe du vil oprette.

Mediebibliotek Tilfejny

Eﬂ AllemedierB Mej Categories |Z| Alle datoer |Z| valg flere

You are here : Home / /
Media Library

B Tekstdokumenter

M Galleribilleder

I Slider

Tekstdokumenter Galleribilleder Slider
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Du kan andre navnet pa en mappe ved at holde musen over den pagaeldende mappe og trykket pa det lille "blyant”-ikon.

For at flytte en eller flere filer til en mappe, skal du klikke med venstre museknap og holde den nede, mens du treekker filerne. Du kan des-
uden ogsa flytte en hel mappe pa en gang ved at tage fat i selve mappen og slippe den oven i en anden mappe.

Mediebibliotek Tifejny

Hﬂ AllemedierB TekstdﬂkumenterEI Alle datoer EI Veelg flere

You are here : Home / Tekstdokumenter

Media Library
I:‘ Tekstdokumenter
I Galleribilleder
I Slider

haej-du-hoehoeh.ot

hae-aseaasd.txt
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For at flytte mere end en fil samtidig skal du ferst veelge knappen "Veelg flere” - og derefter kan du markere mere end en fil og flytte dem pa
én gang.

Mediebibliotek Tifejny Mediebibliotek Tiffainy
Eﬂ Alle medier EI Tekstdokumenter EI Alle datoer B Velg flers Create folder Annuller valg slet valgte Create folder
You are here : Home / Tekstdokumenter You are here : Home / Slider

Media Library Media Library
[ Tekstdokumenter I Tekstdokumenter
I Galleribilleder y B Galleribilleder e
M Slider [ Slider

Back Back

s &

hae-aseaasd.txt haej-du-hoehoeh.txt
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BRUGERE

Du har som administrator mulighed for at tilfgje flere brugere til din hjemmeside. Det kan iseer vaere en fordel at vide, hvordan man opret-
ter en ekstra bruger, hvis man fx er flere om at administrerer en hjemmeside.

Sadan opretter du nye brugere

Veelg menupunktet “Brugere” ude i menuen til venstre.

e Brugere

Alle brugere

Tilfaj ny

Derefter klik pa "Tilfgj ny”:

Brugere Tilfoiny m—
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Udfyld som minimum:
Tilfej ny bruger

. Brugernavn
. E_mail Opret en ny bruger og tilfe] dem til dette websted.
. Adgangskode ] _
. Rolle (Administrator) SR In
Klik derefter op "Ti|f®j ny bruger” E-mail (pakreevet) support@onlineplus.dk
Fornavn Jens Hansen
Efternavn
Websted
Adgangskode (pdkreevet) sessseee
Gentag kodeord (pdkreevet) YT
Staerk Tip: Denne adgangskode bar
Send adgangskode? [[] send denne adgangskode til den nye bruger via e-mail.
Rolle Administrator EI

Tilfaj ny bruger
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Sadan opdaterer du brugere

| oversigten over alle brugere pa din hjemmeside klikker du pa brugernavnet.

Brugere Tilfoj ny

Alle Administrator

Massehandling: |E| Anvend Skift rolle til... |E| Skift Rediger bruger i ny

Personlige indstillinger

[ Brugernavn

Visuel editor [ Deaktiver Visual Editor nar du skriver
I:| On li nEPIUS * Tastaturgenveje [ sla genvejstaster til kommentarmoderation til. Mere information
Veerktajslinje Vis veerktejslinje pa webstedet
Navn
Her har du mulighed for at eendre en brugers e-mail, adgangskode mm. e e e
Afslutningsvis scroll ned i bunden og klik “Opdater bruger”. Rolle Administrator B
Fornavn
Efternavn
Kaldenavn (pdkreevet) OnlinePlusBruger
Vis navn offentligt som OnlinePlusBruger EI

Kontaktinformationer

E-mail (pakreevet) support@onlineplus.dk

g OnlinePlus™



SADAN OPDATERER DU FIRMAINFORMATIONER

Vi har fra start gjort det nemt og bekvemt for dig at sendre vigtige firmainformationer som fx nyt telefonnummer eller adresse pa din
hjemmeside. Det smarte ved globale indstillinger er at disse informationer slar i gennem pa hele hjemmesiden, hvor en eller flere af disse

bliver udskrevet.

Vzelg "Globale indstillinger”i menuen til venstre og du vil blive praesenteret for din hjemmesides globale indstillinger herunder firmainfor-
mation.

& Globale
indstillinger

% OnlinePlus™



Globale indstillinger
Firma infomation

Firma navn

oOnlinePlus

Adresse

Havegade 100F

Post nr & By

5000 Odense C

Telefon nr.
0221144
Fax nr.

E-mail

CVR nr.

43

Afslutningsvis nar du har eendret dine informationer klikker du pa "Save Options” ude til hgjre.

Publish

_-l- SHVE DPﬁGHE
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